Liinsi-Suomen Pelastusalan Liitto ry 2026

Ohjeistus on laadittu, jotta liittoon tulevat laskut 16ytavat ajoissa perille ja hyvéaksyntdkiertoon.
Kun luottamushenkild tekee toimeksiannon liiton nimissa ulkopuoliselta palvelulta (tilavaraus,
ruokailuvaraus, tavaratilaus jne.), on tilausvaiheessa huomioitava seuraavat asiat:

1. Maksajan koko nimi (Lansi-Suomen Pelastusalan Liitto ry) laskuun maksajan paikalle.
Toimeksiannon tekevdn tilagjan tulee kertoa palveluntarjoajalle kuka palvelun maksaa.

2. Laskuun viitteeksi selvasti, mitd lasku koskee ja kuka on tilannut (toimeksiantaja).
Hyvin tarkedd, jotta liiton toimisto voi yhdistad laskut oikeille kustannuspaikoille.
Ndain nopeutetaan laskun maksamista erdpdiviin mennessa.

Esimerkkejd toimeksiantojen viitteistd tdman ohjeistuksen lopussa.

Jos kysyttavad tai epdselvyytta laskutuksesta, ota valittdmdasti suoraan yhteys liiton toimistoon.
Hallintokoordinaattori kdasittelee kaikki laskut ja laittaa ne hyvaksymiskiertoon ennen maksatusta.

Toimeksiannot liiton nimissa

Liiton nimissd tehtdviin toimeksiantoihin ilmoitetaan palveluntuottajalle verkkolaskutusosoite.
Koskee myos palokuntien ldhettdmid laskuja.

Verkkolaskuosoite 003707310634
Valittdjatunnus 003723327487 (Apix Messaging Oy)

Laskun vastaanottajaksi
Lansi-Suomen Pelastusalan Liitto ry
Kerosiinitie 26, 20360 TURKU
Y-tunnus 0731063-4

Jos ei ole mahdollista lahettadd verkkolaskuja, Ighetetaan laskut
s@hkopostilla .pdf- muodossa osoitteeseen |askut@lspel.fi
Esim. usein laskupohjana kaytettava Excel-taulukko on muutettava pdf-muotoon ennen Idhettamista.

Esimerkkeja

Tarkein asia toimeksiannoissa on, ettd laskun hyvaksyjén/vastuuhenkilén (alueohjaagja, tapahtumasta
vastaava toimi- tai luottamushenkild, valiokunnan puheenjohtaja, leirin toimialapadllikké jne.) kanssa
on sovittu toimeksiannon tekemisestd etukéteen.

Omin pdin toimeksiantoja ei tule tehda.

VIITE-esimerkki 1
Liiton toiminta-alueen tapahtuma
- Porin toiminta-alue / nuorisoty6 / kevatseminaari / Masa Métténen

Lasku kiertad kirjanpito-ohjelman kautta ao. alueen puheenjohtajan asiatarkastuksen
kautta maksuun.
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VIITE-esimerkki 2
Liittotason tapahtuma
- Kevattéottays / Masa Motténen
- Yksikdnjohtajakurssi2025 / Turku / Pexu Pekonen
- LSPel veteraanipdiva / Maija Mallikainen

Lasku kiertéd kirjanpito-ohjelman kautta toimihenkilén asiatarkastuksen
kautta maksuun.

VIITE-esimerkki 3
Liiton leiritapahtuma
- LEIRI2025 / koulutus / Tasokurssi4 / Matti Motténen

Leirillé toimeksiantoja luottamushenkildnd voivat tehdd ainoastaan leirin toimialapaallikét.
Toimialapaadllikké voi antaa oman organisaationsa henkildstén jasenelle oikeuden tehdd sovitun
tilauksen. Liiton ao. tapahtumasta vastaava toimihenkild voi myds antaa toimeksiantoluvan
muulle kuin toimialapdadllikoélle leiriin liittyvassa hankinnassa.

Lasku kiertéd aina ao. toimialapdaallikon hyvaksynndn kautta toimistolle maksuun.

Toimiston henkildston yhteystiedot

Anssi Lamminen, koulutuspdaallikkd 044 541 0220
Saija Kirstild, hallintokoordinaattori 044 541 0230
Antti Ali-Raatikainen, toiminnanjohtaja 050 587 3311
Nina Aronen, jarjestopadllikkd 044 541 0221

etunimi.sukunimi@Ispel.fi
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